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Sådan godkender du din kollegas adgang til TRACES NT  

    

Hvis du allerede har adgang til TRACES NT, kan du godkende dine kollegers adgang.  

    

Din kollega skal først have anmodet om adgang som beskrevet i den relevante brugerguide.     

Sådan godkender du anmodningen 

Når kollegaen har anmodet om adgang, gør du følgende:     

Gå til Log ind - TRACES NT og log ind med dine brugeroplysninger. I den grå bjælke øverst klik på Actors og vælg 

Brugere:     

    

Find igangværende anmodninger 

    
Klik på Søg efter igangværende anmodninger:     

      
Der kommer nu en liste frem. Klik på det navn, du gerne vil godkende:     

https://webgate.ec.europa.eu/tracesnt/login?
https://webgate.ec.europa.eu/tracesnt/login?
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Der vises nu en liste over anmodninger.  Klik på navnet på den kollega, du vil godkende.  

 

Godkend adgang 
Du kommer nu ind på brugerens side med vedkommendes oplysninger:    

 

• Klik på knappen med det grønne flueben           Den skal skifte til et hvidt flueben:   

• Klik på knappen med de tre blå mænd            De skal skifte til tre hvide mænd  

• Klik derefter på Gem ændringer øverst på siden:  

      
 

Du har nu givet din kollega adgang.   

   

Vigtigt: 

Din kollega skal logge helt ud af TRACES NT og derefter logge helt ind igen, før adgangen træder i 

kraft.  


